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Poolian tietosuojakdytanto

Poolia Suomi Oy ja Poolia IT Oy ovat henkiléstovuokrausalan yrityksid, joka tarjoaa henkildstévuokraus-
ja rekrytointipalveluja, Poolia IT myos alihankintapalveluita. Poolia IT on osa Poolia Suomea ja
kuvaamme yrityksiad tdssa asiakirjassa yhteisella nimelld Poolia.

Tassa asiakirjassa kuvataan Poolian menettelytavat ja prosessit henkildtietojen keruun ja kasittelyn
yhteydessa. Tyoskentelemme Poolialla jasennellysti kasitellaksemme henkilotietoja asianmukaisesti ja
lainmukaisesti. Katsomme, etta tieto- ja yksityisyydensuojaan liittyva vastuu on pitkaaikaista, joten
saatamme paivittaa tata tekstia ajoittain kehittdessamme henkilotietojen kasittelyamme tai
ottaessamme kayttdéon uusia henkilotietokaytantoja.

Henkilotietojesi kasittelystad vastaavat rekisterinpitajat ovat Poolia Suomi Oy, Y-tunnus: 1614293-5 ja
Poolia IT Oy, Y-tunnus: 2774648-6, Kalevankatu 6, FI-00100 Helsinki. Yritykset ovat nimenneet yhteisen
tietosuojavastaavan. Jos sinulla on kysymyksia tai huolenaiheita Poolia henkildtietojen kasittelysta voit
ottaa meihin yhteytta soittamalla numeroon +358 20 7290 830 tai lahettamalld sahkdpostia
osoitteeseen tietosuoja@poolia.fi

1. Henkilotietojen kasittely

Henkilotietoja ovat kaikki tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan luonnolliseen henkil6on liittyvat
tiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Poolian on kdsiteltdva henkilotietoja vastuullisesti, olivatpa kyseessa henkilostdn, asiakkaiden,
toimittajien tai muiden yhteistydkumppanien henkilétiedot. Henkiltietoja kasitellddn jossain maarin
kaikissa toimintamme osissa. Tietoja on kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn
kannalta lapindkyvasti. Poolian on kerrottava lapinakyvasti, mita tietoja se kasittelee, ja varmistettava,
ettd henkilot, jotka ovat sen rekistereissd, voivat kayttda oikeuksiaan tehokkaasti. Pyrimme aktiivisesti
rajoittamaan tietojen sailyttamistd, ja meidan on kohtuullisin toimenpitein varmistettava, etta
sdilytettava tiedot ovat tasmallisia.

Voit aina tuntea olosi turvalliseksi, kun luovutat henkilokohtaisia tietojasi Poolialle. Henkilotietojen
kasittely tapahtuu sovellettavan lainsaadannon, mukaan lukien yleisen tietosuoja-asetuksen
(2016/679), GDPR: n ja muiden Suomessa sovellettavien kansallisten tietosuojalakien mukaisesti.

Poolia kasittelee henkilotietojasi, kun haet avoimia tydpaikkoja, ilmoitat olevasi kiinnostunut
tyoskentelemdan Pooliassa tai otat meihin muutoin yhteytta.

2. Keraamamme henkilotiedot

Kasittelemme henkilotietojasi suostumuksen oikeusperustan nojalla alihankintaan,
henkildstévuokraukseen, rekrytointiin, hakemuksesi hallinnointiin ja alihankinta-, henkildsto- tai
rekrytointiprosessin etenemisesta tiedottamiseen.
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Hakemalla yhta tai useampaa avointa tydpaikkaa sinut voidaan |0ytda Poolian CV-tietokannasta.

Poolian alihankinta-, rekrytointi- ja henkilostonvuokraustoiminnan ldhtokohtana on 16ytaa oikea
henkild kuhunkin asiakastoimeksiantoon. Keradmme ja kasittelemme rekrytointiprosessin aikana
henkilotietoja, jotta voimme esitella asiakkaillemme sopivat ehdokkaat. Toimimme tdssa yhteydessa
naiden henkildtietojen rekisterinpitajana.

Jotta Poolia voisi tarjota avoimien tyopaikkojen etsintatoiminnon, se kasittelee muun muassa, mutta ei
rajoittuen, seuraavia tietoja: koko nimesi, sahkdpostiosoitteesi sekd myos CV:ssa ja muissa
hakemusasiakirjoissa annetut henkildtiedot, mukaan lukien, mutta ei rajoittuen, yhteystiedot,
henkildtunnus, koulutusta koskevat tiedot ja syntymapaiva. Voidaksemme kasitelld tydhakemuksesi
saatamme my0s pyytad sinulta lisdtietoja, kuten suosituksia, tietoja osaamisestasi ja
rikosrekisteriotteen. Pyyddmme, ettet lahetd meille tietoja, jotka koskevat terveyttd, etnista alkuperas,
uskontoa, seksuaalisesta suuntautumista ja ammattiliittoon kuulumista.

Alihankkijoilta, jotka hakevat toimeksiantoja Poolia IT Oy:n kautta, voimme kerdta muun muassa,
mutta ei rajoittuen, seuraavia tietoja: yhteystiedot, CV:ssa ja muissa hakemusasiakirjoissa annetut
henkilotiedot seka yritykseesi liittyvat tiedot varmistaaksemme, ettd oikea resurssi, kuten alihankkija,
voidaan yhdistda asianmukaiseen tehtavaan tai projektiin.

Haastattelut, osaamistestit ja suositusten kysyminen

Jos osallistut haastatteluihin ja osaamistesteihin rekrytointiprosessin yhteydessa, kerddmme myos
muita tietoja, kuten vastauksesi haastattelukysymyksiin, tietoja osaamisestasi ja relevanteista lahteista
perdisin olevia suosituksia. Muista pyytaa suosittelijalta lupa, ennen kuin luovutat hdnen
henkilotietojaan Poolialle. Voimme kadyttaa kolmansia osapuolia rekrytointiprosessin tai sen joidenkin
osien suorittamiseksi. Talldin varmistamme, ettd nama osapuolet noudattavat tdssa asiakirjassa
annettuja ohjeita sekd muita ohjeistuksiamme.

Kirjeenvaihtosi Poolian kanssa

Jos olet meihin yhteydessa sahkdpostilla, postitse tai muulla yhteydenpitotavalla, voimme sailyttaa
tallaisen viestinndn ja sen sisaltdmat tiedot kdyttadksemme niita tiedusteluihisi vastaamiseen tai
valitustesi, kysymystesi tai vastaavien kasittelemiseen. Jos haluat, ettd poistamme henkil6tietosi, tai
jos et halua enda saada meilta viestintaa, ota yhteys osoitteeseen tietosuoja@poolia.fi

Kasittelemme henkilotietoja rekrytointiprosessimme yhteydessa intressivertailun perusteella. Kasittely
on tarpeen, jotta voimme vastata pyyntoosi saada osallistua Poolian tuleviin rekrytointiprosesseihin.

3. Tiedot, jotka kerdamme automaattisesti, kun kayt verkkosivustollamme
1. Lokitiedostot
Kun kaytat internetia mobiililaitteella tai tietokoneella tavallisesti selaimessasi, tietyt tiedot siirretdan

ns. lokitiedostoihin. Lokitiedosto on tiedosto, joka sisaltda tietokoneen lokin eli kronologisen luettelon
tietokoneella/mobiililaitteella suoritetuista tapahtumista ja toimenpiteista. Kun kayt
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verkkosivustollamme, tdma vierailu tallentuu lokitiedostoihisi. Nama tiedot ovat anonyymeja, eika niita
voi yhdistda sinuun henkiléna.

2. Evdsteet

Verkkosivustollamme kaytetdan evasteita eli pienia tekstitiedostoja, jotka tallennetaan kavijan
tietokoneelle. Niiden avulla voidaan muun muassa tallentaa henkil6kohtaisia asetuksia ja seurata, mita
kavija tekee verkkosivustolla. Voit muuttaa selaimesi asetuksia niin, ettd selaimesi ei tallenna evasteita
tai pyytda sinulta luvan ennen evasteen tallentamista. Nain voit itse paattaa, haluatko sallia vai estda
yksittaiset evasteet. Evdsteasetuksia voit lisdksi muuttaa selaimesi asetuksista. Kun vierailet
verkkosivustollamme, saat sivun alalaitaan ilmestyvan ponnahdusikkunan kautta tietoa siita, mita
evastetyyppeja verkkosivustollamme kaytetdaan ja miten voit maarittaa niiden vastaanottoa koskevat
selainasetukset. Lisatietoa naistd evastetyypeistd on myos seuraavissa kappaleissa.

3. Omat evdisteet

Tietyt evasteet ovat valttamattomia verkkosivustomme sisallon ndyttamiseksi, eika niita voi estaa, jos
haluat pystya kayttamaan sivustomme kaikkia toimintoja. Nama evasteet eivat tallenna tietoja, joista
sinut voi tunnistaa yksittdisena henkilona. Tiettyjd evasteita kaytetdan kayttajakokemuksesi
parantamiseksi, kun vierailet verkkosivustollamme. Taman ryhman evasteita kdytetaan seuraaviin
tarkoituksiin:

Yhteyden hallintaan tarkoitetut evasteet (ns. istuntoevasteet), joiden tehtdvana on tunnistaa ja
todentaa kayttaja verkkosivustolla vierailun aikana. Istuntoevaste sisaltda sattumanvaraisesti luodun
merkkijonon (istuntotunnisteen), joka annetaan kayttdjan laitteelle. Istuntoevasteitd kaytetaan
esimerkiksi asettamaan ja muistamaan tiettyja kayttdjdasetuksia, kuten kieli tai esitdytetyt lomakkeet.
Nadin pyritdan helpottamaan sivustolla kayntia.

4. Kolmannen osapuolen evdsteet

Kaytamme analyysievasteitd voidaksemme arvioida ja luoda tilastoja kavijoidemme yleisesta
kayttaytymisesta verkkosivustollamme. Nama evasteet keradvat tietoa siitd, miltad ulkoisilta sivuilta
kavijat siirtyvat sivustollemme, mita hakusanoja kaytetdaan ja milla alisivuilla kdydaan eniten.
Analyysievasteitd asettaa ja hallinnoi kolmas osapuoli, joka kuvataan seuraavassa kohdassa.

5. Verkkoanalyysi

Kerdamme tilastotietoja verkkosivustomme kadytosta ja kdvijavirroista. Nama tiedot kerataan, jotta
voimme tehda sivustostamme kavijoiden kannalta mahdollisimman kayttadjaystavallisen ja relevantin.
Kaikki tata tarkoitusta varten kerattavat tiedot aggregoidaan yleiselle tasolle, ja ne ovat anonyymeja.

Poolian verkkosivusto kdyttaa Googlen Google Analytics -analyysityokalua, Act-on -opt-in-tyokalua
seka Linkedinia ja Facebookia. Opt-in tarkoittaa lomakkeita, jotka kavija voi tayttas, jos han toivoo
yhteydenottoa, haluaa tilata ilmoituksen avoimista tydpaikoista tai saada uutiskirjeita ja kutsuja seka
mahdollisuuden tutustua erilaisiin sisaltdihin, kuten tietopaketteihin, artikkeleihin ja videoihin. Tallin
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rekisterdiddan kayttajan sahkopostiosoite ja IP-osoite, jotka Act-on tunnistaa seuraavan kerran
verkkosivustolla vierailtaessa.

Kaytdmme verkkosivustollamme myds Facebookia ja Linkedinia. Seka Facebook ettd Linkedin kayttavat
myds analyysievasteitd. Evasteidemme tarkoituksena on toisin sanoen helpottaa verkkosivustomme
kayttda niin kavijéiden kuin meidan kannaltamme. Jos jatkat sivustomme kayttoa asetuksiasi
muuttamatta, oletamme, ettd suostut vastaanottamaan evasteitamme.

Sivustollamme vierailusi aikana automaattisesti keradmiemme henkilotietojen kasittely perustuu
sopimukseen, jonka solmimme keskenamme hakiessasi avointa tydpaikkaa tai rekisteroityessasi
avoimia tyopaikkoja varten.

4. Mihin tarkoitukseen henkilGtietoja kerataan?

Kuten edelld on todettu, kadsittelemme henkildtietojasi tarjotaksemme henkildsténvuokraus- ja
rekrytointipalveluja, joiden ehdot olet hyvaksynyt, mahdollistaaksemme sinulle profiilin luomisen ja
loydettdvyytesi rekrytoijien hauissa, suorittaaksemme haastatteluja ja osaamistesteja, kysydksemme
suosituksia ja viestisdksemme kanssasi. Kdytdmme naita tietoja parantaaksemme sinulle tarjottavia
palvelujamme sekd analysoidaksemme palvelun kayttoa ja suorituskykya palvelun parantamiseksi,
palvelun testaus mukaan lukien. Kasittelemme henkildtietojasi myos yllapitddksemme henkilotietojen
suojaustoimia petosten estamiseksi ja varmistaaksemme verkko- ja tietoturvallisuuden, mukaan lukien
estdaksemme luvattoman paasyn sahkoisiin viestintaverkkoihin ja tietokoneille sekd nadiden
vahingoittumisen.

Asiakas on rekisterinpitdja, kun se kasittelee rekrytointiprosessin yhteydessa (esimerkiksi toimitetun
ehdokasprofiilin valitykselld) siirrettyja henkilotietoja.

Henkilotietoja, jotka jatat hakijana hakemuksesi yhteydessa, ei koskaan luovuteta kolmansille
osapuolille kaupallisessa tarkoituksessa.

Naiden tietojen kasittely perustuu sopimukseen, jonka solmimme keskendmme hakiessasi avointa
tyOpaikkaa tai rekisterdityessasi avoimia tyopaikkoja varten.

5. Kuinka kauan henkil6tietoja sailytetaan?

Sailytdmme henkildtietojasi periaatteessa niin kauan kuin se on tarpeen palvelujemme tarjoamista
varten tai jos katsomme, ettd henkildtietojesi sailyttdmisen jatkaminen perustuu oikeutettuun etuun.

Kun haet avointa tydpaikkaa tai rekisteroit CV:si, sdilytamme hakemukseen liittyvia henkiltietojasi
kaksi vuotta. Rikosrekisteriotteita emme sailyta lainkaan.

Kun olet tydsuhteessa meihin, sdilytdmme henkildtietosi tydsuhteesi ajan ja seitseman vuotta sen
paattymisestd kuluvan vuoden jdlkeen. Ndin voimme noudattaa kirjanpitolakia ja tdyttdda muun muassa
veroviranomaisten asettamat vaatimukset.




POOLJA poolia.it

Asiakirjan nimi:
Tietosuojakaytantd

Koskee seuraavia: Asiak.nro: Versio:
Poolia Suomi Oy & Poolia IT Oy 3.0

Laatija: Hyvaksyja: Paivays:
Joakim Karlsson 15.03.2021

6. Henkilétietojen vastaanottajat

Tietyissa tapauksissa jaamme henkilotietojasi ulkopuolisten tahojen kanssa. Nama tahot voivat olla
joko asiakkaamme, joiden kanssa jaamme tietojasi rekrytointiprosesseissa, tai kolmannen osapuolen
toimijat, joilta ostamme palveluita, kuten IT-toimittajat. Voimme myds jakaa henkil6tietojasi Poolia-
konsernin muiden osien kanssa loytdaksemme sinulle tydtehtavia. Jos jaamme tietosi ulkopuolisten
tahojen kanssa, jaamme niita aina vain sellaisia tarkoituksia varten, joita varten olemme ne alusta
alkaen keranneetkin. Kun ostamme palveluita ulkopuolisilta tahoilta, Poolia on vastuussa siité, etté
tama ulkopuolinen taho kasittelee tietojasi oikein ja turvallisesti. Taman varmistamme toimittajien
kanssa tehtavilla sopimuksilla.

Saatamme joutua jakamaan tietosi myos viranomaisille, jotka voivat lain vaatimusten mukaisesti
pyytda meita toimittamaan heille tiettyja tietoja.

7. Henkilétietojen siirto kolmansiin maihin

Poolia pyrkii valttamaan tietojen siirtdmista EU: n / ETA: n ulkopuolelle. Jos siirtotarve on tallainen,
Poolia ryhtyy asianmukaisiin suojatoimenpiteisiin varmistaakseen siirrettavien henkildtietojen
suojaamisen.

8. Oikeutesi

Sinulla on oikeus saada tietoa sailyttamistamme henkildtiedoistasi. Lisaksi voit laissa sdddettyjen
ehtojen mukaisesti pyytaa virheellisten tietojen oikaisua, tietojen kdsittelyn rajoittamista tai
henkilotietojesi poistoa. Sinulla on myos oikeus vastustaa kasittelya, joka perustuu intressivertailuun.
Kun kasittely perustuu keskindiseen sopimussuhteeseemme, sinulla on oikeus pyytda saada tiedot
siirretyksi toiselle rekisterinpitdjalle (oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen).

Jos haluat lisatietoja tai apua, voit aina ottaa meihin yhteytta lahettamalla sahkopostia osoitteeseen
tietosuoja@poolia.fi tai soittamalla numeroon +358 20 7290 830.

9. Sinulla on oikeus peruuttaa suostumuksesi milloin tahansa

Voit peruuttaa suostumuksesi milloin tahansa ottamalla meihin yhteytta osoitteessa
tietosuoja@poolia.fi.
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10. Oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistolle

Jos olet millaan tavalla tyytymaton siihen, miten Poolia kasittelee tietojasi, sinulla on myos oikeus
lahettaa valituksesi Tietosuojavaltuutetun toimistoon. Suomen viranomainen valvoo henkilotietojen
kasittelya ja tietosuojaa. Voit ottaa heihin yhteytta sdhkopostitse: tietosuoja@om.fi tai puhelimitse:

029566 6700.

11. Tietosuojakdaytannén muuttaminen

Pidatdmme oikeuden muuttaa tietosuojakdytantdéamme milloin tahansa. Kulloisenkin version ndet
tdman tietosuojakaytannon paivayksesta, joka esitetddn taman asiakirjan alussa.
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