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PROFIILI

Tiivistetty, muutaman lauseen mittainen esittely itsestäsi ja vahvimmista osaamisalueistasi. Ns. “hissipuhe” - mitä tarjoat potentiaaliselle työnantajalle ja minkälainen työntekijä olet. 
Kerro myös rooliin liittyvistä taidoistasi/järjestelmäosaamisestasi avainsanoja käyttäen.


TYÖKOKEMUS
NYKYINEN TITTELI
Nykyinen työnantaja Oy, Syys 2020 – 
· Kuvaile tärkeimpiä työtehtäviäsi ja saavutuksiasi tuoden esiin asioita, joista on hyötyä hakemassasi roolissa
· Käytä ranskalaisia viivoja pitkien kappaleiden sijaan, se tekee CV:stä helppolukuisemman

EDELLINEN TITTELI
Edellinen työnantaja Oy, Syys 2017 – Elo 2020
· Listaa työpaikkasi uusimmasta vanhimpaan
· Kaikkia, esimerkiksi opintojen aikaisia tai kesätöitä ei tarvitse listata, tai ne voi luetella yhden otsikon alle
· Pyri tiivistämään CV 2-3 sivulle (huom älä kuitenkaan pienennä fonttia tämän pienemmäksi)
· Pidä lauseet lyhyinä ja selkeinä
· tämä auttaa pitämään koko CV:n selkeänä ja helppolukuisena

TITTELI
Työnantaja Oy, Kesä 2012 – Joulu 2014
· Kerrothan myös, mikäli kyseessä oli osa-aikatyö tai työharjoittelu
· Myös määräaikaisesta työsuhteesta on hyvä mainita, etenkin jos työsuhde oli lyhyt
· Mikäli sinulla on taukoja työhistoriassa, niistäkin on hyvä antaa selitys. Tauot ovat yleisiä, ja rehellisyyden ja avoimuuden avulla luot hyvän kuvan itsestäsi 

MUU KOKEMUS
Eri työnantajia, Tammi 2010 – Elo 2017
· Voit hyvin myös jättää osan työkokemuksestasi pois. jos olet esimerkiksi alanvaihtaja, mutta voit myös kuvailla aiempaa kokemustasi lyhyesti avainsanojen ja titteleiden kera
· Myös aiemmasta kokemuksestasi voi hyvinkin olla hyötyä siirrettävien taitojen kautta
· pohdi ja avaa mitä siirrettäviä työelämän taitoja opit näiden töiden aikana


KOULUTUS

TUTKINNON NIMI
Oppilaitos, Elo 2010 – Touko 2014
· Lisätietoa tutkinnosta
· Esimerkiksi pääaine/suuntaus, opinnäytetyön aihe, projektityöt
TUTKINNON NIMI
Oppilaitos, Elo 2007 – Touko 2010
· Lisätietoa tutkinnosta
· Esimerkiksi pääaine/suuntaus, opinnäytetyön aihe, projektityöt


KURSSIT JA LUOTTAMUSTEHTÄVÄT

Kerro tässä, jos olet suorittanut tehtävälle relevantteja kursseja tai toiminut luottamustehtävissä.


TAIDOT
Kielitaito
· suomi – äidinkieli
· englanti – sujuva
· ruotsi – sujuva


HARRASTUKSET
Kerro mitä tykkäät tehdä työajan ulkopuolella. Tämä auttaa luomaan sinusta paremman kokonaiskuvan.


SUOSITTELIJATVoit myös kirjoittaa, että suosittelijoiden tiedot ovat saatavilla pyydettäessä. Muistathan pyytää heiltä luvan yhteystietojen antamiseen.

OIKOLUE TEKSTI / PYYDÄ KAVERIA TARKISTAMAAN CV. 


Saija Suosittelija
Rooli, Yritys
Puhelinnumero
Sähköposti

Seija Suosittelija
Rooli, Yritys
Puhelinnumero
Sähköposti

